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Zapytanie ofertowe

realizowane w ramach projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji
uczniow szkol ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

(dalej: Projekt)

1. Zamawiajacy.

Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki
ul. Lewartowskiego 17

00-169 Warszawa

Tel.: 0 22 489 64 90

Fax: 022489 64 91

2. Postanowienia ogodlne.

3.

2.1.

2.2

2.3.

2.4.

Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego zaproszenia do uptywu
terminu skladania ofert. Jezeli zmiany bgda mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do ktdérych zostalo wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiazace. O dokonanych zmianach informuje si¢
takze na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdéwieniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢gpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, faksem lub droga elektroniczna.

Opis przedmiotu zamowienia.

3.1.

3.2

Przedmiotem zamodwienia sa ustugi polegajace na wykonaniu prac poligraficzno-
projektowych zwiazanych z wykonaniem materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow
Projektu oraz promocja Projektu. Zapytanie ofertowe dotyczy opracowania graficznego
1 realizacji zeszytow dydaktycznych wraz z segregatorami i teczkami, w ktérych materiaty te
beda przekazywane uczestnikom Projektu a takze opracowania i wydruku materiatéw
informacyjno-promocyjnych (ulotek, plakatéw) na potrzeby prowadzenia akcji informacyjnej
w Projekcie w latach 2009 i 2010.

Szczegbtowy zakres zamdwienia:

Czg$¢ I zamdowienia (materiaty dydaktyczne) - realizacja w roku 2009

Lp

Pozycja zaméwienia (opis) Termin realizacji Liczba sztuk

Projekt graficzny (schemat) oktadek (5 modutéw
tematycznych) oraz layout wewngtrznych stron
zeszytow zawierajacych tekst, wykresy, zdjgcia,
grafiki. W zataczeniu struktura materiatéw
(zeszytéw) z podanymi tematami. do 20 wrze$nia 2009 1

,» Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”




g
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI INFORMATYKI ELROPEISK] * *

WARSZAWSKA -
. UNIA ELRCPEJSHKA el
KAPITAL LUDZKI Wyzsza Szkora * *
FUNDUSZ SPOLECZNY ** -

Projekt graficzny teczki tekturowej zamykanej na
rzep lub gumke przeznaczonej do opakowania
zeszytow. Projekt powinien nawiazywac do
koncepcji graficznej pozostatych materiatow.

do 20 wrzesnia 2009

Koszt sktadu i tamania jednej strony
opracowanych materiatéw dydaktycznych do
publikacji (tekst o charakterze technicznym,

Przewidziano ok. 1000 stron materiatéw do
opracowania - sktadu i tamania o tym stopniu
trudnosci (+/- 300 stron)

materiat zawiera zdjgcia, grafiki, wykresy, tabele).

w okresie od sierpnia 2009 do
stycznia 2010

1000

Koszt sktadu i tamania jednej strony
opracowanych materiatéw dydaktycznych do
publikacji (tekst o charakterze technicznym,
zawierajacy symbole matematyczne, duzy stopien
trudnos$ci, material zawiera zdjgcia, grafiki,
wykresy, tabele). Przewidziano ok. 1000 stron
materiatow do opracowania - sktadu i tamania o
podwyzszonym stopniu trudnosci (+/- 300 stron)

w okresie od sierpnia 2009 do lutego
2010

1000

Korekta wizualna przekazanego materiatu
ilustracyjnego oraz wykonanie schematéw i
wykresow a takze przygotowanie pdf do celu
udostgpnienia w Internecie

w okresie od sierpnia 2009 do lutego
2010

Wydruk zeszytu (typ B) (format A4, gramatura
papieru ok. 80 g, oktadka kartonowa ok. 300 g,
kolor (CMYK), strony wewngtrzne - druk czarno-
biaty, objgtos¢ ok. 40 stron, druk dwustronny) -
realizacja w druku cyfrowym

2009 r. - zam6wienie realizowane w
transzach (z wyprzedzeniem
przewidzianym w umowie)

1800

Wydruk zeszytu (typ A) z mozliwoscia wpigcia
do segregatora (format A4, gramatura papieru ok.
80 g, oktadka kartonowa ok. 300 g, kolor
(CMYK), strony wewnetrzne - druk czarno-biaty,
objetos¢ ok. 28 stron, druk dwustronny) -
realizacja w druku cyfrowym

2009 r. - zamoéwienie realizowane w
transzach

2040

Wydruk teczek tekturowych wedtug wykonanego
projektu (teczka skrzydtowa do A4 zamykana na

gumke, tektura lita 1.75 mm, okleina i wyklejka z
papieru 135g, druk 4 + O - folia btysk)

do 20 pazdziernika 2009 (mozliwos¢
realizacji dostarczenia zamdéwienia
w czesciach)

3000

Cze$¢ Il zamdOwienia (materiaty promocyjne) - realizacja w roku 2009

Projekt graficzny folderu z cyklu "z zycia
projektu"” ilustrujacego wydarzenia z pierwszego
roku realizacji projektu, (opracowanie na bazie
materialéw dostarczanych przez zamawiajacego:
zdje¢, reportazy, itp.) - format A4, zadruk
dwustronny, 32+4 strony.

od 20 sierpnia 2009 do 30 sierpnia
2010

10.

Projekt i realizacja plakatu informacyjnego o
Wszechnicy Porannej (format B2, sktadany na 8)

do 20 wrzesnia 2009

2050
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Projekt i realizacja ulotki informacyjnej o
Wszechnicy Porannej (format A4, sktadana na 3,
11. |170 g) do 20 wrze$nia 2009 5050
Projekt i realizacja plakatu informacyjnego o
Wszechnicy Popotudniowej i na Kotach (format
12. | B2, sktadany na 8) do 20 wrzesnia 2009 2050
Projekt i realizacja ulotki informacyjnej o
Wszechnicy Popotudniowej i na Kotach (format
13. | A4, sktadanana 3, 170 g) do 20 wrzesnia 2009 5050
2009 r. (terminy realizacji zostana
2 projekty i realizacja plakatéw informacyjnych |ustalone w porozumieniu z
o konkursach tematycznych realizowanych w wykonawca z co najmnie;j
14. | ramach projektu (format B2, sktadany na 8) miesigcznym wyprzedzeniem) 4100
Projekt i realizacja ulotki informacyjnej o
15. | projekcie (format A4, sktadana na 3, 170 g) do 30 wrze$nia 2009 1300
Cze$¢ Il zamoéwienia (materialy dydaktyczne) - realizacja w roku 2010
Wydruk zeszytu (typ B) (format A4, gramatura
papieru ok. 80 g, oktadka kartonowa ok. 300 g,
kolor (CMYK), strony wewngtrzne - druk czarno- | 2010 r. - zaméwienie realizowane w
biaty, objeto$¢ ok. 40 stron, druk dwustronny) - transzach (z wyprzedzeniem
16. | realizacja w druku cyfrowym przewidzianym w umowie) 3600
Wydruk zeszytu (typ C) (format A4, gramatura
papieru ok. 80 g, oktadka kartonowa ok. 300 g,
kolor (CMYK), strony wewngtrzne - druk czarno- | 2010 r. - zam6wienie realizowane w
biaty, objetos$¢ ok. 52 strony, druk dwustronny) - | transzach (z wyprzedzeniem
17. | realizacja w druku cyfrowym przewidzianym w umowie) 680
Wydruk zeszytu (typ A) (format A4, gramatura
papieru ok. 80 g, oktadka kartonowa ok. 300 g,
kolor (CMYK), strony wewngtrzne - druk czarno- | 2010 r. - zaméwienie realizowane w
biaty, objetos$¢ ok. 28 stron, druk dwustronny) - transzach (z wyprzedzeniem
18. | realizacja w druku cyfrowym przewidzianym w umowie) 2880
Wydruk teczek tekturowych wedtug wykonanego
projektu (karton 300 g, z bialym spodem, nadruk | do 20 lutego 2010 (mozliwos¢
CMYK, dwustronna folia, zamknigcie w postaci | realizacji (dostarczenia) zamOwienia
19. | gumki z grotami lub rzepa) w czgsciach) 8000
Czgs¢ IV zamdwienia (materialy promocyjne) - realizacja w roku 2010
Wydruk folderu z cyklu "z zycia projektu" wedtug | do 10 wrzesnia 2010 (ptatnos¢
wykonanego projektu graficznego - format A4, zaliczkowa - 50% ceny w terminie
20. |CMYK, zadruk dwustronny, kreda, 32+4 stron. | ustalonym z wykonawcg) 1100
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21. | Wszechnicy Porannej (format B2, sktadany na 8) |do 30 sierpnia 2010 2050
Projekt i realizacja ulotki informacyjnej o
22. | projekcie (format A4, sktadana na 3, 170 g) do 30 sierpnia 2010 5050
Projekt i realizacja plakatu informacyjnego o
Wszechnicy Popotudniowej 1 na Kotach (format
23. | B2, sktadany na 8) do 30 sierpnia 2010 2050
Projekt i realizacja ulotki informacyjnej o
Wszechnicy Popotudniowej 1 na Kotach (format
24. | A4, skladanana 3,170 g) do 30 sierpnia 2010 5050
2010 r. (terminy realizacji zostana
4 projekty i realizacja plakatow informacyjnych |ustalone w porozumieniu z
o konkursach realizowanych w ramach projektu wykonawca z co najmnie;j
25. | (format B2, sktadany na 8) miesigcznym wyprzedzeniem) 8200
4 projekty i realizacja plakatow informacyjnych |2010 r. (terminy realizacji zostang
o kursach informatycznych, obozach oraz ogdlno- | ustalone w porozumieniu z
informacyjnych o projekcie (format B2, sktadany | wykonawca z co najmniej
26. |na8) miesigcznym wyprzedzeniem) 8200
3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
Oferta musi obejmowac calo§¢ zamdwienia.
3.4. W razie zlozenia wigcej niz jednej oferty przez wykonawceg, wszystkie ztozone przez niego
oferty podlegaja odrzuceniu.
4. Warunki wymagane od wykonawcow.

S.

6.

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1. sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

2. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia,

3. zrealizowali w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczgciem niniejszego postgpowania co

najmniej trzy ustugi poligraficzno — projektowe o profilu zblizonym do ustlug zamawianych
w niniejszym postgpowaniu dla podmiotéw dziatajacych w branzy edukacyjnej, stowarzyszen

badz na potrzeby kampanii spotecznych;

Sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow z Zamawiajacym.
5.1 Wykonawca moze zwréci¢ sig¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pani
Justyna Gotaszewska, adres internetowy: jgolaszewska@wwsi.edu.pl. Informacja zostanie
udzielona w terminie 2 dni, chyba, Ze prosba o wyjasnienie wptyngta do zleceniodawcy na mniej
niz 4 dni przed terminem otwarcia ofert lub pytanie wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajacego

wplywu na tres¢ oferty.

5.2 Zamawiajacy jednoczesnie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
dorgczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédia zapytania, a takze umieszcza ja na stronie

internetowej zamawiajacego.

Sposob przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:
6.1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci wedtug wzoru
oferty bedacego zatacznikiem do niniejszego zapytania w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
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od otrzymania niniejszego zapytania i opublikowania zapytania przez Zamawiajacego, tj.
do dnia 9 lipca 2009 r. do godz. 11.00.

6.2. Do oferty wykonawcy dotaczaja nastgpujace dokumenty pod rygorem wykluczenia
Z postgpowania:

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw wzigcia udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w pkt 4 niniejszego zapytania,
b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie

do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) pelnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jesli wykonawca
postuguje si¢ w celu ztozenia oferty petnomocnikiem,
d) wykaz zrealizowanych ustug, o ktérych mowa w pkt 4.3 zapytania wedlug wzoru

stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, wraz z dokumentami
wystawionymi przez odbiorcOw zrealizowanych ustug potwierdzajacymi, ze wykazane ustugi
zostaly wykonane nalezycie (opcjonalnie referencje),

e) probki materiatéw (probki papieru, wzory proponowanych formatéw teczek,
plakatéw), spetniajacych parametry techniczne uwzglgdnione przy wycenie.

6.3. Dokumenty sktada si¢ w oryginale albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce.

6.4. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajacych, bgdzie miat prawo zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bgdzie miat prawo wezwa¢ do uzupetnienia
wymaganych dokumentéw i probek materialéw, jesli nie zostana one zlozone lub beda
zawiera¢ btedy. W szczegdlnosci zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od
wykonawcow, ktoérych oferty beda zawiera¢ razaco niska ceng.

6.5. Oferty nalezy umieSci¢ w nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescig przed otwarciem ofert. Na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,,Oferta na ustugi poligraficzno-projektowe w ramach Projektu Informatyka+ -
ponadregionalny program rozwijania kompetencji ucznidow szkot ponadgimnazjalnych
w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) - Warszawska Wyzsza Szkota
Informatyki.”.

6.6. Oferty nalezy sklada¢ w biurze projektu (pok. 220), ul. Lewartowskiego 17, 00-169
Warszawa.

7. Kryteria oceny ofert:

7.1 Cena brutto za calo$¢ zamdéwienia — waga 50%, obliczona wg wzoru: najnizsza cena

w postepowaniu/cena ocenianego wykonawcy x 50 pkt, maksymalna ilo§¢ punktéw w tym kryterium

- 50,

7.2. DoSwiadczenie w realizacji zlecen dla instytucji z branzy edukacyjnej — waga 30%. W tym

kryterium Zamawiajace wezmie pod uwagg zrealizowane uslugi (poparte odpowiednimi

referencjami) figurujace w wykazie, o ktérym mowa w pkt 6.2.d. Wykonawcy zostana ocenieni
wedlug wzoru: ilos¢ zrealizowanych ustug ocenianego wykonawcy/najwyzsza wykazana ilo$¢

w postepowaniu x 30 pkt, maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium — 30,

7.3. Jako$¢ oferty — waga 20%. W tym kryterium Zamawiajacy oceni wykonawcéw na podstawie

prébnych egzemplarzy materiatéw, o ktérych mowa w pkt 6.2. e, dolaczonych do ofert.

Zamawiajacy oceni oferty w zakresie:

a) jakosci technicznej zataczonych probek materiatow,

b) adekwatnos$ci zaprezentowanych materiatéw do przedmiotu i charakteru zamdéwienia

Cztonkowie komisji oceniajacej oferty przydziela punkty w tym kryterium w skali 1 — 20, przydzielajac
maksymalnie po 10 pkt kazdemu elementowi (a, b). Maksymalna ilos¢ punktéw w tym kryterium — 20.
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Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt biorac pod uwage wszystkie kryteria oceny ofert.
Do realizacji zamOwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry nie zostanie wykluczony z postgpowania
1 uzyska najwigksza liczbg punktow, a jego oferta nie zostanie odrzucona.

8. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy beda zwigzani swoja oferta przez 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

9. Przestanki odrzucenia ofert.

Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

b) zostanie zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu,

c) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

d) bedzie zawiera¢ razaco niska ceng,

e) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.

10. Wykonawcy, ktorzy zloza oferty w niniejszym postgpowaniu zostang powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty, a takze o ofertach odrzuconych i wykluczonych wykonawcach.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie powiadomiony odrgbnie
o formalnos$ciach niezbednych do zawarcia umowy.

11. Istotne postanowienia umowy:

11.1 Wszystkie projekty powinny zosta¢ przygotowane z uwzglednieniem wytycznych
dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
Wytyczne te sa dostgpne na stronach internetowych www.mrr.gov.pl, www. men.gov.pl.

11.2  Wykonawca przekazuje zamawiajacemu wersje elektroniczne wszystkich projektow w wersji
do edycji w celu dalszego wykorzystania ich na potrzeby projektu.

11.3 Zamawiajacy nabegdzie prawa autorskie do wszelkich utworéw (projektow graficznych)
w rozumieniu ustawy — Prawo autorskie, wykonanych przez wykonawce w ramach umowy na
wszystkich polach eksploatacji, w szczegdlnosci wymienionych w art. 50 tej ustawy.

11.4 Rozliczenie bgdzie nastgpowalo po realizacji kazdej z pozycji (w przypadku pozycji, w
ktérych przewidziany jest podziat zamdéwienia na transze — odpowiednio po realizacji transzy)
zamoOwienia na podstawie odrgbnych faktur.

11.5 Zamawiajacy bedzie naliczat wykonawcy kary umowne za opdznienie w realizacji
zamOwienia w wysokosci 1% wartosci netto zamawianej pozycji lub transzy, ktérej wykonanie
bedzie op6znione.

11.6 Zamawiajacy zastrzeze sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia zakresu zamdwienia
0 20% w stosunku do kazdej zamawianej pozycji. Zmniejszenie zakresu zamdwienia nie bedzie
podstawa do dochodzenia jakichkolwiek roszczen przez wykonawcg. Wykonawca zgodzi sig
na zwigkszenie zakresu zaméwienia na warunkach cenowych przedstawionych w jego ofercie.

11.7 Ptatnosci regulowane begda przez zamawiajacego przelewem na rachunek wykonawcy podany
w fakturze, w terminie 30 dni liczac od daty otrzymania faktury.

11.8 Wykonawca bedzie moégt zatrudnia¢ podwykonawcow, przy czym bedzie ponosi¢ peina
odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania podwykonawcéw w takim samym stopniu, jakby
to byty dziatania, zaniechania, uchybienia lub zaniedbania wykonawcy.

11.9 Spory wynikte w zwiazku z realizacja umowy beda podlega¢ rozstrzygnigciu przez sad
powszechny wiasciwy dla zamawiajacego.
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Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

FORMULARZ POTWIERDZAJACY POSIADANE DOSWIADCZENIE
Przedktadany przez wykonawce zamawiajacemu - Warszawskiej Wyzszej Szkole Informatyki

Dokumentujac posiadane do$wiadczenie wymagane w zapytaniu ofertowym na ustugi polegajace na wykonaniu
prac poligraficzno-projektowych zwiazanych z wykonaniem materialéw dydaktycznych dla uczestnikow
Projektu oraz promocja Projektu ,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji
ucznidéw szkoét ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) sktadamy
niniejszym wymagane informacje jak w ponizszej tabeli:

Warto$¢ umowy

w zlotych netto Przedmiot umowy Data realizacji umowy

Nazwa kontrahenta

Miejsce i data Podpisano
(imie, nazwisko, podpis, pieczatka)*

**) Podpis osoby figurujacej lub 0s6b figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we wtasciwym

upowaznieniu.
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Zalacznik nr 3

do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia

realizowanego w ramach projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

w imieniu reprezentowanego przeze mnie wykonawcy o§wiadczam, ze:

wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi,

wykonawca zrealizowat w ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem niniejszego postgpowania co najmniej trzy
ustugi poligraficzno-projektowe o profilu zblizonym do ustlug zamawianych w niniejszym postgpowaniu,,

3. sytuacja finansowa wykonawcy zapewnia wykonanie zamowienia,

o =

Miejsce i data Podpisano
(imie, nazwisko, podpis, pieczatka)**

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub we wtasciwym
upowaznieniu.
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