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Zapytanie ofertowe

realizowane w ramach projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji
uczniow szkol ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

(dalej: Projekt)

1. Zamawiajacy.

Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki
ul. Lewartowskiego 17

00-169 Warszawa

Tel.: 0 22 489 64 90

Fax: 022489 64 91

2. Postanowienia ogodlne.

2.1.  Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo
zamowien publicznych (z pdzn. zmianami).

2.2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu
terminu skladania ofert. Jezeli zmiany bgda mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do ktdérych zostalo wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiazace. O dokonanych zmianach informuje si¢
takze na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdéwieniu.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, faksem lub droga elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie materialéw reklamowych w postaci bloczkéw
(notatnikéw) reklamowych, pamigci USB, dtugopiséw opatrzonych nadrukami dla uczestnikéw
projektu (dotyczy uczestnikéw zad. 2 Wszechnicy Informatycznej i zad. 3 Kuzni Talentéw
Informatycznych).

3.2.  Szczegétowy zakres zamdwienia:

L.p. Pozycja zamowlenia - Liczba sztuk Termin realizacji
specyfikacja
1. Dlugopis —

- wkiad jednorazowy

- plastikowy korpus

- plastikowe dodatki

- ergonomiczny ksztait . 1.0 0 00 . do 10 czerwca 2011 r.

- uruchamiany poprzez dziesigc tysiecy

przyciskanie

- nadruk monochromatyczny

z jednej strony trzech logo

UE, WWSI, EFS (kolejnos¢
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od wiacznika dtugopisu)

- dtugopis ma zawiera¢ wktad
koloru niebieskiego

- kolor dtugopisu: niebiesko
srebrny

- wkiad dtugopisu: gruby
typu jumbo

- dodatki aluminiowe: tak.

W cene nalezy wliczy¢
dostosowanie logo

do wykonania nadruku oraz
dostarczenie materialéw do
siedziby Zamawiajacego.

Bloczek (notatnik)
reklamowy

- format standardowy A5
(148x210 mm)

- 50 kartek

- nadruk offsetowy
jednostronny na kazde;j
kartce, do pigciu koloréw
- grzbiet notatnika klejony 5000
(wzdhuz krétszego boku) e e . do 10 czerwca 2011 r.
- tyt wzmocniony tektura. pigc tysigcy

W cene nalezy wliczy¢
wykonanie projektu
graficznego nadruku, ktory
bedzie umieszczony na
kartkach notatnika oraz
dostarczenie materialow
do siedziby Zamawiajacego.

Pami¢¢ USB

- pojemnos¢ 4GB

- w formie opaski na reke
wykonanej z silikonu lub
podobnego materialu w
réznych kolorach

- z wykonanym nadrukiem 650
trzech logo UE, EFS 1 WWSI /1 C r. do 10 czerwca 2011 r.
(nadruk w jednym kolorze). szescset pigcdziesiat

W cene¢ nalezy wliczy¢
dostosowanie logo
do wykonania nadruku oraz
dostarczenie materialow do
siedziby Zamawiajacego.
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3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych.
Oferta musi obejmowac calo§¢ zamdwienia.

3.4. W razie zlozenia wigcej niz jednej oferty przez wykonawce, wszystkie ztozone przez niego
oferty podlegaja odrzuceniu.

Warunki wymagane od wykonawcow.
O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktoérzy:

1. sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

2. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamOwienia,

3. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania.

5. Sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow z Zamawiajacym.

6.

5.1 Wykonawca moze zwréci¢ sig¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pani
Wioletta Kwasniewska, adres internetowy: wkwasniewska@wwsi.edu.pl. Informacja zostanie
udzielona w ciagu 2 dni, chyba, Ze prosba o wyjasnienie wptyng¢ta do zleceniodawcy na mniej niz
4 dni przed terminem otwarcia ofert lub pytanie wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajacego
wplywu na tres¢ oferty.

5.2 Zamawiajacy jednoczesnie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym
dorgczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédia zapytania, a takze umieszcza ja na stronie
internetowej zamawiajacego.

Sposob przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

6.1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci wedtug wzoru
oferty bedacego zatacznikiem do niniejszego zapytania w terminie nie dtuzszym niz do dnia
17 maja 2011 r. do godz. 14.00.

6.2. Do oferty wykonawcy dotaczaja nastgpujace dokumenty pod rygorem wykluczenia
Z postgpowania:

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw wzigcia udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w pkt 4 niniejszego zapytania,
b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie

do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wcze$niej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) pelnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jesli wykonawca
postuguje si¢ w celu ztozenia oferty petnomocnikiem,

6.3. Dokumenty sktada si¢ w oryginale albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce.

6.4. Wykonawca zatacza réwniez po jednym pogladowym egzemplarzu do kazdej z pozycji
zamoOwienia: dlugopis, notatnik, pamie¢, w celu stwierdzenia przez Zamawiajacego, czy
przedmioty te sa zgodne ze specyfikacja podana w pkt. 3.2 Szczegbétowy zakres zamdéwienia.
Przedtozone egzemplarze zostana wtaczone do dokumentacji konkursowej i nie podlegaja
ZWrotowi.

6.5. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajacych, bgdzie miat prawo zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bgdzie miat prawo wezwa¢ do uzupetnienia
wymaganych dokumentéw, jeSli nie zostana one zlozone lub beda zawiera¢ biedy.
W szczegdlnosci zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od wykonawcéw, ktérych
oferty beda zawierac razaco niska ceng.
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6.6. Oferty nalezy umieSci¢ w nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescia przed otwarciem ofert. Na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,,Oferta na materialy reklamowe dla uczestnikow projektu Informatyka+ -
ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkot ponadgimnazjalnych
w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT”)

6.7. Oferty nalezy sklada¢ w biurze projektu (pok. 220), ul. Lewartowskiego 17, 00-169
Warszawa od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 16.00.

Kryteria oceny ofert:

Cena brutto za catos¢ zaméwienia (waga 100%). Do realizacji zamdéwienia zostanie wybrany
wykonawca, ktéry zaoferuje najnizsza ceng, nie zostanie wykluczony z postgpowania, a jego oferta
nie zostanie odrzucona.

Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy beda zwigzani swoja oferta przez 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Przestanki odrzucenia ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

b) zostanie zlozona przez wykonawceg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu,
¢) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

d) bedzie zawiera¢ razaco niska cene,

e) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Wykonawcy, ktérzy zloza oferty w niniejszym postgpowaniu zostang powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty, a takze o ofertach odrzuconych 1 wykluczonych wykonawcach.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie powiadomiony odrgbnie
o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy.

11. Istotne postanowienia umowy:

11.1. Rozliczenie nastapi po realizacji zamOwienia na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury.

11.2. Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu wglad do dokumentéw bezposrednio zwigzanych
z realizacja ustug objetych niniejsza umowa.

11.3. Wykonawca bedzie moégt zatrudni¢ podwykonawcéw, przy czym bedzie ponosi¢ peina
odpowiedzialnos¢ za dzialania i zaniechania podwykonawcoéw w takim samym stopniu, jakby
to byty dziatania, zaniechania, uchybienia lub zaniedbania wykonawcy.

11.4. Spory wynikte w zwiazku z realizacja umowy beda podlega¢ rozstrzygnigciu przez sad
powszechny wiasciwy dla zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
Przedktadany przez wykonawcg zamawiajacemu - Warszawskiej Wyzszej Szkole Informatyki

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na ustugi polegajace na dostarczeniu materiatéw reklamowych w postaci
bloczkéw (notatnikéw) reklamowych, pamigci USB, dtugopiséw opatrzonych nadrukami dla uczestnikow
projektu  Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji  uczniow  szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych realizowanego przez
Warszawska Wyzsza Szkote Informatyki sktadamy niniejszym ofertg jak w ponizszej tabeli:

Cena
Jednostkowa
Pozycja zamowienia (cyfrowo) Tlos¢
wzt*

netto netto brutto

Cena w zt (cyfrowo) ™™ Wartosé brutto
(stownie)

1. Dtugopis —

- wktad jednorazowy

- plastikowy korpus

- plastikowe dodatki

- ergonomiczny ksztatt

- uruchamiany poprzez
przyciskanie

- nadruk
monochromatyczny z
jednej strony trzech logo
UE, WWSI, EFS
(kolejnos¢ od wiacznika
diugopisu) 10 000
- dtugopis ma zawierac
wktad koloru
niebieskiego

- kolor dtugopisu:
niebiesko srebrny

- wkiad dtugopisu: gruby
typu jumbo

- dodatki aluminiowe: tak

W ceng nalezy wliczy¢
dostosowanie logo

do wykonania nadruku oraz
dostarczenie materiatéw do
siedziby Zamawiajacego.
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Cena
Jjednostkowa
Pozycja zaméwienia (cyfrowo) llos¢
wzt*

netto netto brutto

Cena w zt (cyfrowo)™™ Wartosé brutto
(stownie)

2. Bloczek (notatnik)
reklamowy
- format standardowy A5
(148x210 mm)
- 50 kartek
- nadruk offsetowy
jednostronny na kazdej
kartce, do pigciu koloréw
- grzbiet notatnika klejony
(wzdluz krétszego boku)

. 5000
- tyl wzmocniony tektura.
W ceng nalezy wliczy¢
wykonanie projektu
graficznego nadruku, ktéry
bedzie umieszczony na
kartkach notatnika oraz
dostarczenie materiatow
do siedziby
Zamawiajacego.

3 Pamig¢ USB

- pojemnos$¢ 4GB

- w formie opaski na rgke
wykonanej z silikonu lub
podobnego materiatu w
r6znych kolorach

- z wykonanym nadrukiem
trzech logo UE, EFS i
WWSI (nadruk w jednym
kolorze)

650

W ceng nalezy wliczy¢
dostosowanie logo

do wykonania nadruku oraz
dostarczenie materiatéw do
siedziby Zamawiajacego.

Cena razem:

1. Ceny wskazane w tabelach uwzgledniaja wszystkie koszty zwiazane z realizacja umowy.
2. Ceny oferowane s3a cenami statymi w okresie obowiazywania umowy.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ trescig zapytania ofertowego oraz ze przyjmujemy bez zastrzezen wymagania
zawarte w jego tresci.

4. O$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

5. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia uméw w terminie
wskazanym przez zamawiajacego.
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6. Zatacznikami do niniejszego formularza sa dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 6.2 oraz 6.4 zapytania
ofertowego.

Objasnienia:
* ceng jednostkowa wpisuje sig, jesli dana pozycja posiada dane w kolumnie ,,ilo$¢”.

** ceng dla pozycji z ceng jednostkowa wpisuje si¢ jako iloczyn ceny jednostkowej i zamawianej ilosci; dla pozycji
bez ceny jednostkowej wpisuje si¢ ceng za dana pozycjg,

(podpis upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)
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Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia na ustugi polegajace na dostarczeniu materiatow
reklamowych w postaci bloczkéw (notatnikéw) reklamowych, pamigci USB, dlugopiséw opatrzonych
nadrukami dla uczestnikdw projektu Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji
uczniow szkot ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych realizowanego
przez Warszawska Wyzsza Szkol¢ Informatyki w imieniu reprezentowanego przeze mnie wykonawcy
o$wiadczam, ze:

Wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,
Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamOwienia,

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

N =

Miejsce i data Podpisano
(imie, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) Podpis osoby figurujqcej lub 0sob figurujqcych w rejestrach do zaciqgania zobowiqzan w imieniu Wykonawcy lub we witasciwym

upowaznieniu.
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