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Zapytanie ofertowe

realizowane w ramach projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji
uczniow szkol ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

1.

2.

3.

(dalej: Projekt)
Zamawiajacy.

Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki
ul. Lewartowskiego 17

00-169 Warszawa

Tel.: 0 22 489 64 90

Fax: 022489 64 91

Postanowienia ogoélne.

2.1.  Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych.

2.2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu
terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w
postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, do ktdérych zostalo wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiazace. O dokonanych zmianach informuje si¢
takze na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdéwieniu.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego
zapytania, faksem lub droga elektroniczna.

Opis przedmiotu zamowienia.
3.1. Przedmiotem zamdwienia sa ustugi cateringowe dotyczace dostarczenia positkow dla grup
miodziezy — uczestnikow zajec¢ realizowanych w ramach projektu Informatyka+ oraz obstugi

spotkan roboczych personelu Regionalnych Osrodkéw Projektu w roku szkolnym 2009-2010.

3.2.  Szczegbétowy zakres zamowienia:

Pozycja zamoéwienia Liczba oséb Termin realizacji

1. Dostarczenie positkéw dla
uczestnikéw zaje¢ realizowanych
w ramach projektu:

- Positki podawane na ciepto Okoto 2500 (+/- 10%)

. . L (zapotrzebowanie na dokladng Od stycznia
w formie II dania (porcja migsa, p o 4 .
. e . liczbe¢ positkow w kazdym do czerwca 2010 r.
ziemniaki, ryz lub kasza, bukiet 2 . . .
. tygodniu bedzie ustalane z co (biezacy harmonogram ustug
suréwek lub warzyw gotowanych o . . s
A ey najmniej tygodniowym bedzie ustalany z co najmniej
lub zestaw nale$Snikow, krokietow, . . .
wyprzedzeniem) tygodniowym wyprzedzeniem)

pierogéw itp.) , herbata oraz woda
butelkowana (500 ml/osobg).

- Positki serwowane w naczyniach
jednorazowych.
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- Miejsce serwowania — bufet
Warszawskiej Wyzszej Szkoty
Informatyki.

2.Dostarczenie ustug cateringowych
na potrzeby spotkan roboczych
personelu Regionalnych O$rodkéw
Projektu:

- w trakcie obrad: kawa i herbata w
termosach, woda butelkowana, soki

- lunch: przystawka oraz drugie
danie, zimne napoje.

- stala obstuga stotu polegajaca na
usuwaniu pustych naczyn,
utrzymywaniu porzadku oraz
uzupetnianiu potraw,

-zastawa szklana lub fajansowa,
Miejsce serwowania — bufet
Warszawskiej Wyzszej Szkoty
Informatyki oraz sala
konferencyjna.

4 spotkania w roku szkolnym
2009-2010
10 oséb (dokladne terminy beda
podawane z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem)

3.3.

34.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych ani wariantowych.
Oferta musi obejmowac calo§¢ zamdwienia.

W razie ztozenia wigcej niz jednej oferty przez wykonawce, wszystkie ztozone przez niego
oferty podlegaja odrzuceniu.

Warunki wymagane od wykonawcow.
O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1. sq uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

2. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtlowe wykonanie
zamOwienia,

3. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania.

Sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow z Zamawiajacym.
5.1 Wykonawca moze zwrdéci¢ si¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci

zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pani
Justyna Gotaszewska, adres internetowy: jgolaszewska@wwsi.edu.pl. Informacja zostanie
udzielona w ciagu 2 dni, chyba, Ze prosba o wyjasnienie wptyne¢ta do zleceniodawcy na mniej niz
4 dni przed terminem otwarcia ofert lub pytanie wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajacego
wplywu na tres¢ oferty.

5.2 Zamawiajacy jednoczesnie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym

doreczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédia zapytania, a takze umieszcza ja na stronie
internetowej zamawiajacego.

Sposob przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

6.1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci wedtug wzoru
oferty begdacego zalacznikiem do niniejszego zapytania w terminie nie dtuzszym niz do dnia
31 grudnia 2009 r. do godz. 12.00.

6.2. Do oferty wykonawcy dotaczaja nastgpujace dokumenty pod rygorem wykluczenia

Z postgpowania:
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a) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw wzigcia udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w pkt 4 niniejszego zapytania,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) pelnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jesli wykonawca
postuguje si¢ w celu ztozenia oferty petnomocnikiem,

6.3. Dokumenty sktada si¢ w oryginale albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce.

6.4. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajacych, bgdzie miatl prawo zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bgdzie miat prawo wezwa¢ do uzupetnienia
wymaganych dokumentéw, jesli nie zostanag one zlozone lub beda zawiera¢ btedy.
W szczegblnosci zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od wykonawcow, ktérych
oferty beda zawiera¢ razaco niska ceng.

6.5. Oferty nalezy umieSci¢ w nieprzejrzystych Kkopertach zabezpieczonych w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescia przed otwarciem ofert. Na kopercie nalezy
umiesci¢ napis ,Oferta na wustugi cateringowe dla uczestnikéw projektu Projektu
Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniéw szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) -
Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki.”

6.6. Oferty nalezy sktada¢ w biurze projektu (pok. 220), ul. Lewartowskiego 17, 00-169
Warszawa.

Kryteria oceny ofert:

Cena brutto za cato$¢ zaméwienia. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany wykonawca, ktéry
zaoferuje najnizsza ceng, nie zostanie wykluczony z postgpowania, a jego oferta nie zostanie
odrzucona.

Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy beda zwigzani swoja oferta przez 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Przestanki odrzucenia ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

b) zostanie zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu,
¢) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

d) bedzie zawiera¢ razaco niska cene,

e) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Wykonawcy, ktérzy zloza oferty w niniejszym postgpowaniu zostang powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty, a takze o ofertach odrzuconych i wykluczonych wykonawcach.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie powiadomiony odrgbnie
o formalnos$ciach niezbednych do zawarcia umowy.

Istotne postanowienia umowy:

11.1. Rozliczenie bgdzie nastgpowato po realizacji czgsci zamdéwienia na podstawie odrgbnych
faktur.
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Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu wglad do dokumentéw bezposrednio zwiazanych
z realizacja ustug objetych niniejsza umowa.

Zamawiajacy zastrzeze sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia zakresu zamdwienia
015% w stosunku do kazdej zamawianej pozycji. Zmniejszenie zakresu zamoOwienia nie
bedzie podstawa do dochodzenia jakichkolwiek roszczen przez wykonawcg. Wykonawca
zgodzi si¢ na zwigkszenie zakresu zaméwienia na warunkach cenowych przedstawionych
w jego ofercie.

Platnos$ci regulowane beda przez zamawiajacego przelewem na rachunek wykonawcy podany
w fakturze, w terminie 15 dni liczac od daty otrzymania faktury.

Wykonawca bedzie moégl zatrudnia¢ podwykonawcéw, przy czym bedzie ponosi¢ peina
odpowiedzialnos¢ za dzialania i zaniechania podwykonawcoéw w takim samym stopniu, jakby
to byty dziatania, zaniechania, uchybienia lub zaniedbania wykonawcy.

Spory wyniklte w zwiazku z realizacja umowy beda podlega¢ rozstrzygnig¢ciu przez sad
powszechny wiasciwy dla zamawiajacego.
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
Przedktadany przez wykonawcg zamawiajacemu - Warszawskiej Wyzszej Szkole Informatyki

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na ustugi polegajace na dostarczeniu uslug cateringowych dla
uczestnikow projektu ,,Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniéw szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) sktadamy niniejszym
oferte jak w ponizszej tabeli:

Cena
Jednostkowa - ¥
: DU > Cena w zt (cyfrowo) Wartos¢ brutto
Pozycja zamowienia (cyfrowo) llos¢ .
A (stownie)

w zt

netto netto brutto
1. 2500
2. 4

Cena razem:

1. Ceny wskazane w tabelach uwzgledniaja wszystkie koszty zwiazane z realizacja umowy.

2. Ceny oferowane s3a cenami statymi w okresie obowiazywania umowy.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ trescia zapytania ofertowego oraz ze przyjmujemy bez zastrzezen wymagania
zawarte w jego tresci.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

5. Zobowiazujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia uméw w terminie

wskazanym przez zamawiajacego.
6. Zatacznikami do niniejszego formularza sa dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 6.2 zapytania ofertowego.
Objasnienia:
* ceng jednostkowa wpisuje sig, jesli dana pozycja posiada dane w kolumnie ,,ilo$¢”.

** ceng dla pozycji z ceng jednostkowa wpisuje si¢ jako iloczyn ceny jednostkowej i zamawianej ilosci; dla pozycji
bez ceny jednostkowej wpisuje si¢ ceng za dang pozycjeg,

(podpis upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)
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Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu *

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia

realizowanego w ramach projektu ,, Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

w imieniu reprezentowanego przeze mnie wykonawcy o§wiadczam, ze:

—

Wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

2. Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej prawidlowe wykonanie
zamOwienia,

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

Miejsce i data Podpisano
(imie, nazwisko, podpis, pieczqtka)**

*) Wykonawcy powinni ztozy¢ oswiadczenia o spetnianiu skonkretyzowanych warunkow udziatu w postepowaniu.

**) Podpis osoby figurujqcej lub osob figurujqcych w rejestrach do zaciqgania zobowiqzan w imieniu Wykonawcy lub we wtasciwym

upowaznieniu.
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