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Zapytanie ofertowe
na dostawe artykuléw biurowych i piSmienniczych
na potrzeby projektow:
s, Nowoczesne kompetencje IT dla rynku pracy - studia podyplomowe dla
przedsi¢biorcow i pracownikow przedsi¢biorstw” (dalej: Projekt 1)
»Z teoria w praktyke — program rozwoju oferty dydaktycznej WWSI we
wspolpracy z pracodawcami, (dalej: Projekt 2)
,JInformatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkot
ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”
(dalej: Projekt 3)

1. Zamawiajacy.

Warszawska Wyzsza Szkota Informatyki
ul. Lewartowskiego 17

00-169 Warszawa

Tel.: 022 489 64 92

Fax: 022489 64 91

2. Postanowienia ogoélne.

2.1.  Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamdwien publicznych.

2.2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego zaproszenia
do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bgda mogly mie¢ wptyw na
tres¢ skladanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy termin
sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane zaproszenie ofertowe i jest
ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje si¢ takze na stronie
internetowej, na ktorej zostato zamieszczone ogloszenie o zamowieniu.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postgpowania bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia
postgpowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne
informacje Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami
przewidzianymi w treSci niniejszego zapytania, faksem lub droga
elektroniczna.

3. Opis przedmiotu zaméwienia.
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie artykuléw biurowych i
piSmienniczych dla uczestnikéw studiow podyplomowych - Projekt nr 1 oraz

uczestnikow dziatan zaplanowanych w ramach Projektu nr 2 i Projektu nr 3.

3.2.  Szczegbétowy zakres zamowienia:
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Pozycja zamoéwienia

Tlos¢
sztuk

Termin
realizacji

Opis artykutu

Zestaw edukacyjny
(wyprawka stuchacza) dla
uczestnikow studiow
podyplomowych.

Sktad zestawu:

A. teczka konferencyjna;
B. notatnik;

C. dtugopis

160

do 20.11.2009

A. Teczka konferencyjna/ A4
wymiary: 370 x 260 x 30 mm
materiatl: micro-fibre/poliester
kolor: czarny
zamykana na zamek
btyskawiczny
kieszen na notatnik
z miejscem na dtugopisy
kieszeniami na dokumenty
wtasciwe oznakowanie unijne(4
loga, informacja o dofinansowaniu)
B. Notatnik szkolny/ A4
e Jako wkiad do teczki
konferencyjne;j
¢ min. 20 kartek
e papier: biaty, gtadki, gramatura
80 ¢g
e wlasciwe oznakowanie unijne
(4 loga, informacja o
dofinansowaniu)
C. Dlugopis metalowy
¢ wktad wielkoobjgtosciowy
metalowy korpus
metalowe dodatki
ergonomiczny ksztatt
uruchamiany przez przekrgcenie
¢ nadruk monochromatyczny z
jednej strony (oznakowanie
zgodne z zasadami oznaczania

projektéw realizowanych w
ramach POKL)

2. Dtlugopisy plastikowe
dla uczestnikéw dziatan
zaplanowanych w ramach
projektu 2.

2000

do 20.11.2009

2. Dlugopis plastikowy

wktad jednorazowy

plastikowy korpus

plastikowe dodatki

ergonomiczny ksztatt

uruchamiany poprzez

przyciskanie

¢ nadruk monochromatyczny z
jednej strony (oznakowanie
zgodne z zasadami oznaczania
projektow realizowanych w
ramach POKL)
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3. Dhugopis plastikowy
¢ wktlad jednorazowy

¢ plastikowy korpus
¢ plastikowe dodatki
3. Dlugopisy plastikowe e ecrgonomiczny ksztatt
dla uczestnikéw dziatan 15000 | do20.11.2009 ° urucha.mian.y poprzez
zaplanowanych w ramach przyciskanie
projektu 3. ¢ nadruk monochromatyczny z

jednej strony (oznakowanie
zgodne z zasadami oznaczania
projektow realizowanych w
ramach POKL)

3.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsSciowych ani
wariantowych. Oferta musi obejmowac¢ cato$§¢ zamowienia.

3.4. W razie zlozenia wigcej niz jednej oferty przez wykonawce, wszystkie ztozone
przez niego oferty podlegaja odrzuceniu.

4. Warunki wymagane od wykonawcow.
O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1. sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami
ustawowymi,

2. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe
wykonanie zamdwienia,

3. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania.

5. Sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow z Zamawiajacym.

5.1 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Ze strony Zamawiajacego uprawnionym
do udzielania wyjasnien jest Pani Agnieszka bysakowska, adres internetowy:
alysakowska@wwsi.edu.pl. Informacja zostanie udzielona w ciagu 2 dni, chyba,
ze prosba o wyjasnienie wplyneta do zleceniodawcy na mniej niz 4 dni przed
terminem otwarcia ofert lub pytanie wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajacego
wplywu na tres¢ oferty.

5.2 Zamawiajacy jednoczes$nie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom,
ktérym dorgczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédla zapytania, a takze
umieszcza ja na stronie internetowej zamawiajacego.

6. Sposob przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

6.1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci
wedlug wzoru oferty bedacego zalacznikiem do niniejszego zapytania w
terminie nie dtuzszym niz 7 dni od otrzymania niniejszego zapytania, tj. do
dnia 6 listopada 2009 r. do godz. 12.00.

6.2. Do oferty wykonawcy dotaczaja nastepujace dokumenty pod rygorem
wykluczenia z postgpowania:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wzigcia udziatu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w pkt 4 niniejszego zapytania,
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b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert,

c) petnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jesli
wykonawca postuguje si¢ w celu ztozenia oferty petnomocnikiem,

d) probki materiatow — dlugopiséw, teczek konferencyjnych, notatnikéw
odpowiadajacych w zakresie specyfikacji i jakosci produktom uwzglednionym
w ofercie.

6.3. Dokumenty sktada si¢ w oryginale albo kopii pos§wiadczonej za zgodnos$¢
z oryginalem przez wykonawcg.

6.4. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach
tego wymagajacych, bedzie miat prawo zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bgdzie miat
prawo wezwac¢ do uzupelnienia wymaganych dokumentéw, jesli nie zostana one
ztozone lub beda zawiera¢ biedy. W szczegdlnosci zamawiajacy bgdzie miat
prawo zada¢ wyjasnien od wykonawcow, ktorych oferty beda zawiera¢ razaco
niska ceng.

6.5. Oferty nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych w
sposOb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z ich trescia przed otwarciem ofert.
Na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Oferta na dostawe artykutéw biurowych i
pismienniczych dla uczestnikéw projektow: ,,Nowoczesne kompetencje IT dla
rynku pracy — studia podyplomowe dla przedsigbiorcow 1 pracownikow
przedsigbiorstw”, ,,Z teoria w praktyke — program rozwoju oferty dydaktyczne;j
WWS i1 we wspoélpracy z pracodawcami”, Informatyka+ - ponadregionalny
program rozwijania kompetencji uczniéw szkét  ponadgimnazjalnych
w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)” - Warszawska
Wyzsza Szkota Informatyki.”

6.6.  Oferty nalezy sktada¢ w biurze projektu (pok. 114), ul. Lewartowskiego 17,
00-169 Warszawa.

. Kryteria oceny ofert:

7.1. Cena brutto za calo$¢ zamoéwienia — waga 80 %, obliczona wg wzoru: najnizsza
cena w postgpowaniu/cena ocenianego wykonawcy x 80 pkt, maksymalna ilo$¢
punktéw w tym kryterium — 80,

7.2. Jakosé oferty — waga 20%. W tym kryterium Zamawiajacy oceni wykonawcow
na podstawie probnych egzemplarzy materiatow, o ktérych mowa w pkt 6.2. e,
dotaczonych do ofert. Zamawiajacy oceni oferty w zakresie wygladu zataczonych
materiatow (jakos¢ uzytych materiatéw, estetyka wykonczenia, ergonomia produktu
itp.).

Czlonkowie komisji oceniajacej oferty przydziela punkty w tym kryterium w skali 1 —
20. Maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium — 20.

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt biorac pod uwage wszystkie kryteria
oceny ofert. Do realizacji zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry nie
zostanie wykluczony z postgpowania i uzyska najwigksza liczbg¢ punktéw, a jego
oferta nie zostanie odrzucona.

,» Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”



WaRrszawska UNIA EUROPEJSKA Wk
KAPITAL LUDZKI ) PARP Wyzsza SzKorA EUROPEISKI RS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI INFORMATYKI FUNDUSZ SPOLECZNY |

8. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy beda zwiazani swoja oferta przez 30 dni, liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

10.

11.

Przestanki odrzucenia ofert.

Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

a) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

b) zostanie ztozona przez wykonawcg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu,
c) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

d) bedzie zawiera¢ razaco niska ceng,

e) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty w niniejszym post¢gpowaniu zostang powiadomieni o
wyborze najkorzystniejszej oferty, a takze o ofertach odrzuconych i wykluczonych
wykonawcach. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
zostanie powiadomiony odregbnie o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy.

Istotne postanowienia umowy:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Rozliczenie begdzie nastgpowalo po realizacji zamdéwienia na podstawie
odrebnych faktur (faktury do poszczegdlnych pozycji zamoéwienia 1, 2, 3)
Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu wglad do dokumentéw bezposrednio
zwiazanych z realizacja ustug objetych niniejsza umowa.

Zamawiajacy zastrzeze sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia zakresu
zamdéwienia o 10% w stosunku do kazdej zamawianej pozycji. Zmniejszenie
zakresu zaméOwienia nie begdzie podstawa do dochodzenia jakichkolwiek
roszczen przez wykonawce. Wykonawca zgodzi si¢ na zwigkszenie zakresu
zamOwienia na warunkach cenowych przedstawionych w jego ofercie.
Platnosci regulowane beda przez zamawiajacego przelewem na rachunek
wykonawcy podany w fakturze, w terminie 15 dni liczac od daty otrzymania
faktury.

Wykonawca bedzie moégt zatrudnia¢é podwykonawcéw, przy czym bedzie
ponosi¢ petna odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania podwykonawcow w
takim samym stopniu, jakby to byly dzialania, zaniechania, uchybienia lub
zaniedbania wykonawcy.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu wglad do dokumentéw bezposrednio
zwiazanych z realizacja zamowienia objgtego niniejsza umowa.

Spory wyniklte w zwiazku z realizacja umowy beda podlega¢ rozstrzygnigciu
przez sad powszechny wilasciwy dla zamawiajacego.
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Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
Przedktadany przez wykonawce zamawiajacemu - Warszawskiej Wyzszej Szkole Informatyki

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na dostawe¢ artykutéw biurowych i piSmienniczych
na potrzeby projektow: ,Nowoczesne kompetencje IT dla rynku pracy — studia podyplomowe dla
przedsigbiorcéw i pracownikéw przedsigbiorstw”, ,,Z teoria w praktyke — program rozwoju oferty
dydaktycznej WWS i we wspélpracy z pracodawcami”, ,Informatyka+ - ponadregionalny program
rozwijania kompetencji uczniéw szkét ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-
komunikacyjnych (ICT)” sktadamy niniejszym oferte jak w ponizszej tabeli:

Cena jednostkowa .
. . (cyfrowo) Cena w zt (cyfrowo)™ Wartos¢ brutto
Pozycja zaméwienia X w2t llos¢ (stownie)
netto netto brutto

1.A

1.B

1.C

2.

3.

Cena razem:

1. Ceny wskazane w tabelach uwzgledniaja wszystkie koszty zwiazane z realizacja umowy.
2. Ceny oferowane s cenami statymi w okresie obowiazywania umowy.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ trescia zapytania ofertowego oraz ze przyjmujemy bez zastrzezen
wymagania zawarte w jego tresci.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

5. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia uméw Ww terminie
wskazanym przez zamawiajacego.

6. Zatacznikami do niniejszego formularza sa dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 6.2 zapytania ofertowego.

Miejsce i data Podpisano
(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)* *

Objasnienia:
* ceng dla pozycji z ceng jednostkowa wpisuje si¢ jako iloczyn ceny jednostkowej i zamawianej ilo$ci;

** Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowiazan w imieniu
Wykonawcy lub we wtasciwym upowaznieniu.
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Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia

realizowanego w ramach projektow: ,, Nowoczesne kompetencje IT dla rynku pracy - studia
podyplomowe dla przedsiebiorcow i pracownikow przedsiebiorstw”, ,,Z teoriq w praktyke — program
rozwoju oferty dydaktycznej WWSI we wspotpracy z pracodawcami” oraz ,, Informatyka+ -
ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniow szkét ponadgimnazjalnych w zakresie
technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)”

majacego na celu dostawe artykutéw biurowych i piSmienniczych dla uczestnikéw studiéw
podyplomowych w ramach projektu 1 oraz uczestnikéw dziatan realizowanych w ramach projektéw 2

i3.

w imieniu reprezentowanego przeze mnie wykonawcy o§wiadczam, ze:

1.

2.

wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi
oraz posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,

wykonawca posiada niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze
zatrudnia pracownikéw zdolnych do wykonania zamdéwienia,

wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania.

Miejsce i data Podpisano
(imig¢, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) Podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwym upowaznieniu.
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