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Zapytanie ofertowe polegające na świadczeniu usług pocztowych w ramach projektu  „Informatyka+ - ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniów szkół ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT)” – kod CPV 64100000-7
1.Beneficjent:

NAZWA: Warszawska Wyższa Szkoła Informatyki

ADRES: 00-169 Warszawa, ul. Lewartowskiego 17

REGON: 016404854
NIP: 525-21-85-183
tel: 0 22 489 64 95
fax: 0 22 489 64 91

2. Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Warszawskiej Wyższej Szkoły Informatyki w okresie: V 2011 r.- IX 2012 r. w obrocie krajowym na terenie pięciu województw: mazowieckiego, lubelskiego, podlaskiego, łódzkiego, warmińsko-mazurskiego. 
2.1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym dotyczące przesyłek listowych polegające na:
a) odbieraniu od Zamawiającego, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych  (ekonomicznych oraz rejestrowanych) oraz realizacji usług komplementarnych,
b) doręczeniu przesyłek, o których mowa w pkt. a)  zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy,
c) gabaryty przesyłek będą mieściły się w rodzajach/kategoriach wymienionych w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego,

d) szacunkowa liczba poszczególnych kategorii przesyłek została podana w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.

2.2.W ramach świadczenia w/w usług Wykonawca zobowiązany będzie do wykonywania m.in. następujących czynności: 

a) odbierania przesyłek na podstawie zamówień częściowych składanych przez Zamawiającego z siedziby Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach między 8.00-16.00,
b) potwierdzania w pocztowym dokumencie nadawczym przyjętych do wyekspediowania przesyłek listowych rejestrowanych,
c) dostarczania zwrotów korespondencji do siedziby Zamawiającego.
2.3. Do obowiązków Zamawiającego będzie należeć:
a) przygotowanie przesyłek do dystrybucji, w szczególności: umieszczanie na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji jednoznacznie identyfikującej nadawcę i adresata,  umieszczanie w lewym górnym rogu przesyłek swojej nazwy oraz adresu w pełnym brzmieniu,
c) wypełnianie dokumentów nadawczych w postaci list adresatów w dwóch egzemplarzach dla wysyłanych przesyłek rejestrowanych, (oryginał dokumentu nadawczego pozostanie u Wykonawcy, natomiast kopię, na której Wykonawca kwituje odbiór przesyłek, zatrzyma Zamawiający),

d) dostarczanie Wykonawcy, przy nadawaniu zwykłych przesyłek listowych, zestawienia zawierającego ilość oraz przybliżone gabaryty nadawanych przesyłek na trzy dni przed planowanym odbiorem przesyłek z siedziby Zamawiającego.
2.4. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek wykonywane będzie zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późn. zm.), rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z późn. zm.).

2.5. Zasięg terytorialny działania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamówienia winien obejmować całą Polskę, w szczególności województwa: mazowieckie, lubelskie, podlaskie, łódzkie, warmińsko-mazurskie.
3. Kryteria oceny ofert:
Kryterium wyboru oferty będzie uśredniona wartość wszystkich stawek jednostkowych obliczona według wzoru zawartego w formularzu ofertowym, który stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.
W ceny podane w formularzu ofertowym powinien zostać wkalkulowany koszt usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego.

Jeśli wykonawca, którego oferta została wybrana będzie się uchylał od podpisania umowy w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiającego - Zamawiający wybierze ofertę sklasyfikowaną jako następną według ustalonego kryterium.
Oferty  należy przesłać do 27 maja br. na adres e-mail: wkwasniewska@wwsi.edu.pl
Oferty powinny zostać przygotowane z zastosowaniem wzoru formularza ofertowego w formacie Excel stanowiącego załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.
Zapytanie kierujemy do Państwa w związku z realizacją zasady konkurencyjności w ramach projektu Informatyka+ ponadregionalny program rozwijania kompetencji uczniów szkół ponadgimnazjalnych w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych (ICT) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
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